Об утверждении административного регламен-

та по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о проводимых 

на территории города Железнодорожного офи-

циальных физкультурно-оздоровительных  и

спортивных мероприятий и прием заявок на

участие в этих мероприятиях» 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов, исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа  Железнодорожный  Московской области, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о проводимых на территории города Железнодорожного официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий и прием заявок на участие в этих мероприятиях». Приложение.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Мой город Железнодорожный» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.

    Глава городского округа





 Е.И.Жирков

Никитин А.А.
р/р: дело, финансовое управление, Татевосян Л.Н., комитет по экономике и инвестиционной политике, Ермакова А.В., газета «Мой город Железнодорожный», Совет  депутатов, правовое управление, отдел по физической культуре, спорту, туризму и делам молодежи.

                                                                                Приложение
к постановлению Администрации

городского округа Железнодорожный

от ______________ № _______
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о проводимых 

на территории города Железнодорожного

 официальных физкультурно-оздоровительных 
и спортивных мероприятий и прием заявок 

на участие в этих мероприятиях».

1. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проводимых на территории города Железнодорожного официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий и прием заявок на участие в этих мероприятиях» (далее – Регламент, муниципальная услуга соответственно) на территории городского округа Железнодорожный разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
-  Федеральным Законом Российской Федерации  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-  Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 02.04.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 
- законом Московской области от 27.12.2008 № 226/2008 – ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области»; 
- Постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 N 4097 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги могут быть физические или юридические лица (далее – Заявители) либо их уполномочные представители. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление информации о проводимых на территории города Железнодорожного официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий и прием заявок на участие в этих мероприятиях.

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского округа Железнодорожный Московской области в лице отдела по физической культуре, спорту, туризму и делам молодежи (далее - Отдел).  

2.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Место нахождение Отдела: 143980, Московская область, г.Же- лезнодорожный, ул. Пролетарская, д. 8.

График работы:  понедельник - пятница: 9.00-18.15,

                                 суббота-воскресенье:       выходные дни,

                                 перерыв:                            13.00-14.00.

Контактный тел.: 8 (495) 527 51 44, факс 8 (495) 527 51 44.
Адрес электронный почты Отдела: sportmolod@yandex.ru
Официальный сайт Администрации городского округа Железнодорожный: www.zheldor-city.ru
2.3.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
-  при личном обращении Заявителя непосредственно в Отдел;
- с использованием средств телефонной связи;
- посредством письменного обращения Заявителя по почте, по электронной почте;
- с использованием объявлений, размещаемых на рекламных стендах в городе Железнодорожном, информационных стендах Отдела;
- посредством рекламы, анонсов в средствах массовой информации;
- посредством распространения информации в образовательных, социальных учреждениях города;
- на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный www.zheldor-city.ru/  (в разделе «Спорт»). 
2.3.3. Порядок получения информации потребителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:


- наименование мероприятия;


- дата проведения мероприятия;


- место проведения мероприятия;


- время начала мероприятия;


- возможность разместить заявку на участие в электронном виде;

- срок подачи заявок на участие в мероприятии;


- наименование организаторов мероприятия.

Информация о муниципальной услуге размещается на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный в разделе «Спорт». 

Образцы заполнения заявки (личной, командной) (приложение 2,3) размещаются на информационном стенде Отдела, а также на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный в разделе «Спорт».
2.4. Результат предоставления Услуги – ознакомление с перечнем официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий и прием заявки на участие в этих мероприятиях.
2.5. Сроки предоставления Услуги.

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется не позднее, чем за 15 дней до начала физкультурно-оздоровительного или спортивного мероприятия.

2.5.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием заявок, их регистрация в журнале регистрации заявок  - не более 20 минут;

- рассмотрение заявки на участие в мероприятии - не более 20 минут;

- принятие решения о соответствии заявки Положению о мероприятии - не более 20 минут;

- уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение 10 рабочих дней с даты получения заявки.
2.5.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно в случае переноса или отмены официального физкультурно-оздоровительного и спортивного мероприятия.

2.6.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации;

-  Федеральный Закон Российской Федерации  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 02.04.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный Закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

- закон Московской области от 27.12.2008 № 226/2008 – ОЗ «О физической культуре и спорте в Московской области»; 
- Постановление Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 N 4097 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Для участия в официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях необходимо заполнить Заявку. В день проведения мероприятия Заявитель должен предоставить в мандатную комиссию справку-допуск от врача и документ, удостоверяющий личность.
2.8. Основанием для отказа в регистрации Заявки считается ее некорректное (неполное) заполнение.

2.9. Основанием для приостановления предоставления либо отказ в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие Заявителя требованиям, предъявляемым к участникам мероприятия.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление услуги и получения результата составляет не более 20 минут.

2.12. Регистрация Заявки на участие в мероприятии производится в день получения заявки. В случае если Заявка поступила на электронную почту Отдела в выходной день, Заявка регистрируется в первый рабочий день после выходных.

2.13. Места для заполнения Заявок оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды отвечают следующим требованиям:
- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (образцы заполнения Заявок  на участие в мероприятии);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.
2.14. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

-  открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.
2.15. С целью повышения эффективности работы по предоставлению муниципальной услуги, обеспечению открытости деятельности в части очередности и качества ее оказания, муниципальная услуга предоставляется в электронной форме. 
3. Административные процедуры.

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:


- подготовка информации о запланированных на территории города Железнодорожный официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий. Сроки разработки Положения о проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий – в соответствии с планом мероприятий на год.


- размещение информации на сайте www.zheldor-city.ru.  Положение с формой заявки на участие размещается не позднее, чем за 15 дней до начала мероприятия.

- прием, рассмотрение и регистрация заявок. Срок исполнения данной процедуры заканчивается днем, предшествующим мероприятию. В случае если предшествующий мероприятию день приходится на выходные, прием заявок заканчивается в последний рабочий день предшествующий мероприятию. 

- проведение мероприятий с участием Заявителей либо уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля 

за оказанием муниципальной услуги.

 4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников  Отдела.

4.2. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.
4.3. Проверки могут быть текущими, плановыми и внеплановыми.

4.4. Текущий контроль за соблюдением  и исполнением последователь- ности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Должностное лицо Отдела ответственно за решения и действия (бездействие) принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.  Ответственность должностного лица по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.


4.5. Порядок, формы и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок. 


4.5.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Отдела на текущий год не реже 1 раза в квартал.

4.5.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Администрацию городского округа Железнодорожный или в Отдел обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов.
4.6. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

5.  Порядок обжалования действий (бездействия)
должностного лица, а также принимаемого им решения

 при предоставлении муниципальной услуги.

       5.1. Заявитель  вправе обжаловать  действия (бездействие) и  решения, принятые в ходе  предоставления муниципальной услуги должностными лицами  Администрации городского округа Железнодорожный Московской области в досудебном  (внесудебном) порядке.

       5.1.1. Заявители могут обжаловать:

 
- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

  
- затягивание сроков предоставления муниципальной услуги;

   
  - истребование неустановленных в Регламенте документов.

       5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в Администрацию городского округа Железнодорожный Московской области.

       5.1.3. Личный прием юридических и физических лиц  проводится начальником Отдела. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения  посредством размещения на информационных стендах Отдела.

       5.1.4. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

       5.1.5. Обращение, жалоба (претензия) заявителя в письменной форме должны содержать:

       - наименование заявителя - юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, которым подается жалоба, его место жительства  (местонахождение);

       - наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии  информации),  решения, действия (бездействие) которого обжалуется;

       - суть обжалуемого решения, действий (бездействия);

       - дата составления заявления.

       5.1.6. Дополнительно могут быть указаны:

       - причины несогласия с обжалуемыми решениями, действиями (бездействием);

       - обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

       - иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

       К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы.

       5.1.7. Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее заявителем.

       5.1.8. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностными лицами Администрации городского округа или Отдела принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

       Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, жалобе (претензии).

       5.1.9. Обращение, жалоба (претензия) заявителя не рассматривается в  случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с обращением,  жалобой (претензией) об обжалуемом решении, действий (бездействии);

- в обращении, жалобе (претензии) содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению.

       5.1.10. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее получения.

       5.2. Обжалование действий (бездействия) решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1.
БЛОК-СХЕМА 




Приложение № 2.

Заявка

на участие в ____________________________________

Дата соревнования______________________________________

Дата заполнения заявки __________________________      
Регистрационная карточка участника

	
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Дата рождения
	

	Спортивная квалификация
	

	Контактная информация (телефон, электр. почта)
	


	Заявка участника

	Я, ________________________________________________, прошу допустить меня к участию в соревнованиях___________________________________________________ _________________________________________________________________________

Я ответственно заявляю, что у меня отсутствуют противопоказания по здоровью для занятий в общих группах по физической культуре и спорту, я не нахожусь под воздействием каких либо лечебных, алкогольных или наркотических средств. Всю ответственность за состояние моего здоровья на соревнованиях и после их окончания беру на себя. 
В случае травмы, полученной в ходе соревнований я полностью принимаю все медицинские усилия и действия служб спасения по организации моей доставки в лечебные учреждения и другие неотложные действия, выполненные Организатором соревнований, которые они сочтут необходимыми для сохранения моего здоровья, претензий к судейской коллегии и организаторам соревнований иметь не буду.
С Положением соревнований ознакомлен, согласен и обязуюсь выполнять.

« ___ » _____________2012  года             Подпись __________________




Приложение № 3.

ЗАЯВКА

на участие команды                                                                                                                        

в соревнованиях ____________________________________________________________________________

дата проведения соревнования ___________________________________________

от __________________________________________________________________________

(наименование клуба, организации, город)

Капитан команды или ответственное лицо _____________________________________, его (ее) тел. ___________________________                                                                       

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество


	Год рождения
	Спортивная квалификация
	Виза врача

	
	 ФИО Заполняется полностью
	Указать день, месяц, год
	Указывается последний оформленный разряд или звание с указанием вида спорта
	

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	


Допущено _____________ человек                            Врач   _____________ 
    Руководитель группы                                                    (                                        )

Руководитель организации                                              (                                        )    

                       М.П.

Дата оформления заявки ____________________________________

Приложение 4.
ЖУРНАЛ

регистрации заявок на участие в запланированных

 на территории города Железнодорожного официальных 

физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий

	№ п/п
	Наименование 

мероприятия
	Дата и место проведение мероприятия
	ФИО участника, подавшего заявку в электронной 

форме 

или

название команды
	Откуда

 прибыл(а) 

участник/команда

(название города, местности)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Исполнители 


муниципальной услуги





Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий


 с участием зарегистрированных получателей услуги





Подготовка информации о запланированных на территории города Железнодорожного официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях








Прием и регистрация заявок 





Заполнение заявок


 в электронном виде 


получателем услуги 





Размещение информации на сайте http://www.zheldor-city.ru//








