Постановление от 31.05.2012 № 1092

Об утверждении административного

регламента предоставления муници-

пальной услуги «Присвоение адреса 
объекту недвижимости и выдача

соответствующих документов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости и выдача соответствующих документов». Приложение.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Мой город Железнодорожный» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.

Глава городского округа





Е.И.Жирков

Соловьева И.В.

Приложение 
к постановлению Администрации

городского округа Железнодорожный

от ____________ № ________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости и выдача соответствующих документов»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости и выдаче соответствующих документов (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами Администрации городского округа Железнодорожный:
-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Законом Московской области от 17.01.2001 № 12/2001-ОЗ «Об административно-территориальном устройстве Московской области»;

- письмом Минэкономразвития от 06.12.2011г № д23-1257 «О порядке осуществления государственного технического учета объектов капитального строительства и присвоения таким объектам адресов»;

- Уставом городского округа Железнодорожный;

- Положением о порядке переименования и присвоения новых наименований улицам и площадям, присвоения адресов на территории города Железнодорожного, утвержденное постановлением Главы городского округа Железнодорожный от 19.05.2009г. № 1506;

- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 06.06.2011 г. № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.3. Заявителями на предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица – правообладатели объектов недвижимости.

От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые уполномоченные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги :
Присвоение адреса объекту недвижимости и выдача соответствующих документов (далее по тексту – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Железнодорожный (далее - Администрация) в лице комитета архитектуры и градостроительства (далее – Комитет).

2.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги пре-доставляется:

а) сотрудниками Комитета непосредственно (при личном приеме) либо с использованием средств телефонной связи (при телефонном обращении);

б) на официальном сайте Администрации города в сети Интернет;

в) в газете «Мой город Железнодорожный».

2.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), официальном сайте, на котором размещаются инфор-мационные материалы:
Почтовый адрес                                                               143980 Московская область,

Администрации городcкого округа                               г.Железнодорожный, улица

Железнодорожный                                                          Пролетарская, дом 27

Почтовый адрес комитета архитектуры и                     143980 Московская область,
градостроительства Администрации город-                 г.Железнодорожный, улица

ского округа Железнодорожный                                    Пролетарская, дом 8
Телефон председателя комитета архитектуры 

и градостроительства Администрации город-              тел. 522-57-60
ского округа Железнодорожный

Телефон комитета архитектуры  и                                 тел. 527-41-76
градостроительства администрации                              тел./факс 522-6043
Адрес официального сайта Администрации:             www.zheldor-city.ru.

Адрес электронной почты Администрации 

городского округа Железнодорожный                           geldor@mosreg.ru 

Адрес электронной почты Комитета :                        com_arch@mail.ru;

2.3.3. График работы Комитета:

понедельник – четверг: с 09.00 до 18.15,

пятница: с 09.00 до 17.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заявителей осуществляется по следующему графику:

Понедельник 9-00 до 18-00 час, перерыв с 13-00 до 14-00 час.

2.3.4. На официальном сайте Администрации городского округа Железно-дорожный www.zheldor-city.ru размещается следующая информация:

а) нормативные правовые акты (или извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

б) текст настоящего Регламента.
2.3.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги и её результатах осуществляется сотрудниками комитета при личном приеме заяви-теля, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

2.3.6 Консультации (справки) по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Комитета.
2.3.7. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;
- сроков рассмотрения документов;

- принятия решения по конкретному заявлению;

- обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и прини-маемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.8. Консультации предоставляются в Комитете в часы приема специалис-тами Комитета, осуществляющими прием заявлений.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение на-правляется почтовой связью в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 ка-лендарных дней со дня регистрации поступления письменного обращения.

2.3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При осуществлении консультирования по телефону специалисты обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию: о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Комитета заявления по вопросам предоставления: 

- муниципальной услуги;

- о принятии решения по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах (наименование, номер, дата принятия), регу-лирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации о присвоении адреса земельному участку и почтового адреса объекту капитального строительства, возведенному на земельном участке либо письменный отказ в присвоении адреса объекту недвижимости, с указанием причин отказа.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней с момента поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Московской области от 17.01.2001 № 12/2001-ОЗ «Об административно-территориальном устройстве Московской области»;

- письмо Минэкономразвития от 06.12.2011г № д23-1257 «О порядке осуществления государственного технического учета объектов капитального строительства и присвоения таким объектам адресов»;

- Устав городского округа Железнодорожный;

- Положение о порядке переименования и присвоения новых наименований улицам и площадям, присвоения адресов на территории города Железнодорожного, утвержденное постановлением Главы городского округа Железнодорожный от 19.05.2009г. № 1506;

- постановление Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- постановление Администрации городского округа Железнодорожный от 06.06.2011 г. № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя Главы городского округа Железнодорожный (Приложение № 1 к Регламенту), в котором указывается:

- наименование объекта недвижимости;

- фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

- адреса (юридический и почтовый) заявителя;

- фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;

- адрес (строительный и почтовый) объекта недвижимости;

- приложение (перечень документов, представленных заявителем).

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя, представителя заявителя;

- копии документов, удостоверяющих полномочия представителя заявителя;

- копии решений о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления;

- копии учредительных документов юридического лица (устава, учредительного договора, положения, свидетельства о государственной регистрации).
-копия правоустанавливающего и правоудостоверяющего документа на объект капитального строительства (во всех случаях, кроме присвоения адреса объекту капитального строительства до ввода его в эксплуатацию);

- копия правоустанавливающего документа на земельный участок и кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка) (в случае присвоения адреса для целей ввода объекта капитального строительства в эксплуатацию, присвоения адреса земельному участку, владению или его переадресации);

- копия разрешения на строительство (реконструкцию) (в случае присвоения адреса для целей ввода объекта капитального строительства в эксплуатацию, присвоения адреса объектам индивидуального жилищного строительства, присвоения адреса строению - объекту незавершенного строительства, переадресации в результате перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

- копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (в случае присвоения адреса объекту капитального строительства, введенному в эксплуатацию, до государственной регистрации прав на него, в случае переадресации в результате перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

- копия разрешительного документа на перепланировку (в случае присвоения адреса для целей ввода жилого (нежилого) помещения в эксплуатацию после выполненной перепланировки);

- копия разрешительного документа о приемке и вводе в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения, полученного в результате перепланировки (в случае присвоения адреса  жилому (нежилому) помещению, введенному в эксплуатацию, после выполненной перепланировки);

- копия распорядительного документа (уведомления) о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (в случае переадресации объекта по указанному основанию);

- копии документов, подтверждающих проведение кадастровых работ (государственного технического учета) объектов недвижимости, образованных в результате раздела (объединения) существующего объекта (объектов) (кадастровые паспорта, технические паспорта или технические планы, иные документы в соответствии с установленным законодательством правилами технического и кадастрового учета), а также соглашения правообладателей о разделе (объединении) (в случае присвоения адреса или переадресации объектов, аннулировании адреса в результате раздела или объединения существующего объекта (объектов);
- копии документов, подтверждающих, что объект недвижимости располагается на принадлежащем заявителю земельном участке;

- копии документов, подтверждающих прекращение существования объекта капитального строительства: справка ГУМО «МОБТИ» о снятии объекта с учета либо акт обследования, составленный в соответствии с требованиями законодательства: справка ГУМО «МОБТИ» о разделе инвентарного дела на части, объединении инвентарных дел или технические планы на каждый вновь образованный объект недвижимости;
- исполнительная топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500; 1:1000; 1:2000 или схема, отображающая расположение объекта адресации (для составного объекта недвижимости).

- иные документы (договоры, справки, и т.д. при необходимости).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- предоставление неполного перечня документов, предусмотренных п.2.7 настоящего Регламента;

- предоставление нечитаемых (повреждённых) документов;

- отсутствие в заявлении данных о заявителе: фамилии, имени, отчества, почтового адреса, номера телефона, для юридических лиц - наименования организации, реквизитов.

- неразборчивое написания заявления;

- отсутствие перечня прилагаемых документов;

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- объект не является объектом недвижимости;

- объект является объектом незавершенного строительства;

- объект является невыделенной в натуре частью (долей) объекта недвижимости;

- объект является линейным сооружением, не подлежащим адресации.

- не представление заявителем документов, указанных в п. 2.7 настоящего Регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- не представление заявителем документов, подтверждающих необходимость оказания заявителю муниципальной услуги;

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Поданное заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в контрольно-организационном управлении Администрации в день поступления.

2.13. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Территория, прилегающая к месту предоставления муниципальной услуги, имеет место для парковки транспортных средств заявителей. 

Помещение, где реализуется муниципальная услуга, оборудовано отдельным входом, оформлено вывеской «Комитет архитектуры и градостроительства», имеется свободный доступ в помещение и расположено по адресу: город Железнодорожный, ул. Пролетарская, дом 8 (1 этаж многоквартирного дома). 

Места для информирования заявителей оборудованы информационными стендами, стульями и столами для оформления документов. 

Места ожидания заявителей оборудованы стульями и столами, и располагаются в коридорах помещения.

Места для приема заявителей снабжены стульями, столами и письменными принадлежностями. Заявители обеспечиваются необходимым раздаточным материалом (ручки, бумага, памятки, образцы и т.д.).

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.
При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
2.14. Показатели доступности и качества услуг

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

- удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте Администрации в сети Интернет;

- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей;
- отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц.

2.15. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости;
2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;
3) подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;
4) обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости, идентификация отношения объекта недвижимости;
5) подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя Главы городского округа.
Заявление могут быть выполнено от руки, машинописным способом или изготовлено посредством электронных печатающих устройств.
3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.
Прием заявления осуществляют специалисты контрольно-организационного управления Администрации, в компетенцию которых входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции и обращений граждан и в течение одного дня направляют его для рассмотрения Главе городского округа и наложения резолюции.

Специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктом 2.7 настоящего Регламента.
3.1.3. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов. 

Специалист Комитета изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.
3.1.4. Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.
Специалист Комитета осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.
В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.
Идентификация отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.
В случае предоставления заявителем документов, из которых усматривается, что объект недвижимости имеет адрес, отличающийся от адресов, используемых в представленных документах, специалист Комитета на основании архивных документов и записей производит идентификацию отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.
3.1.5. Подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный специалист Комитета подготавливает проект постановления Администрации о присвоении почтового адреса объекту недвижимости.
Подготовленный проект постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости согласовывается Первым заместителем Главы Администрации.
В случае несоответствия подготовленного проекта постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости представленным документам, возвращается проект распоряжения специалисту Комитета в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих дня.
Согласованный и подписанный проект постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости направляется на подпись Главе городского округа.
После согласования Главой городского округа постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, ответственный специалист Комитета вносит соответствующие изменения в адресный реестр.
Заявителю лично передается 3 экземпляра постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости.
Постановление о присвоении почтового адреса объекту недвижимости может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.
Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10 дней с момента регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к Регламенту.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы городского округа Железнодорожный, курирующим данное направление, непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Первый заместитель Главы Администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушения Регламента могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.3. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги осуществляется органами государственной власти Московской области в порядке, установленном законодательством о градостроительной деятельности порядке.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной
 услуги

Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направ-ляется Главе Администрации городского округа.

Заявители муниципальной услуги вправе оспорить решения и действия (бездействие) должностных лиц и органов местного самоуправления городского округа Железнодорожный, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, в предусмотренном законодательством судебном порядке.

О Б Р А З Е Ц
Приложение № 1 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение адреса объекту недвижимости

 и выдача соответствующих документов»
В ________________________________

(наименование органа местного самоуправления

________________________________

муниципального образования)

Заявитель 

__________________________________
(ФИО, паспортные данные физического

лица или полное наименование организации

для юридич.лиц, почт.индекс и адрес, телефон, 
факс, адрес электр.почт.)
__________________________________
__________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о присвоении адреса объекту недвижимости

Прошу присвоить адрес ____________________________________________________________________________
Наименование объекта ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Функциональное назначение объекта ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
Адрес (строительный и почтовый)

объекта капитального строительства ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Адрес (строительный и почтовый)

земельного участка

___________________________________________________________________________

Приложение: ________________________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Заявитель: ____________________________   ________________   __________________
(наименование должности                       (личная подпись)              (Ф.И.О.)

руководителя организации)

М.П.

"___"_____________ 20__ г.

Приложение № 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение адреса объекту недвижимости

 и выдача соответствующих документов»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении
 муниципальной услуги




















Регистрация адреса объекта недвижимости в адресном плане города








Заявитель





Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости








Подготовка и утверждение постановления о присвоении адреса объекта недвижимости





ижимости – (5 рабочих дней)














Отказ в присвоении адреса объекту


 недвижимости








Приём заявлений c приложением документов о присвоении адреса








Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов








Заявитель 





Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов 














Подача в Администрацию заявления о присвоении адреса объекту недвижимости


В заявлении указывается:


- наименование земельного участка и (или) объекта недвижимости;


- вид использования земельного участка и (или) объекта недвижимости.


К заявлению прилагаются документы согласно перечня
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