Пояснительная записка

к проекту Административного регламента «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного и общего образования».
Целью составления Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного и общего образования» является повышение качества (оптимизация) рассмотрения обращений граждан в комитет по образованию.

Проект Административного регламента разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Законом Московской области от 05.10.2006 N 164/2006-ОЗ "О рассмотрении обращений граждан", постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 N 4097 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 N1546 "Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Разработанный проект Административного регламента устанавливает стандарт предоставления указанной муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных действий при получении обращений граждан, досудебный порядок обжалования действий и (или) бездействия специалистов комитета по образованию.

Проект Административного регламента направлен на совершенствование механизмов предоставления муниципальной услуги, направлен на оптимизацию процедур предоставления муниципальной услуги, устранение дублирующих действий и упрощение механизма предоставления указанной услуги.

Утверждение Административного регламента позволит:

- повысить качество предоставления муниципальной услуги;

- увеличить количество получателей муниципальной услуги;

- повысить уровень информированности граждан о порядке предостав-ления услуги;

- устранить избыточные административные процедуры;

- упорядочить административные процедуры (действия);

- сократить количество документов, предоставляемых заявителями для оказания услуги;

- уменьшить количество взаимодействий заявителей с должностными лицами;

- сократить срок предоставления услуги, в том числе путем предостав-ления услуги в электронном виде;

- повысить ответственность должностных лиц за несоблюдение ими требований регламента при выполнении административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

Проект Административного регламента размещается на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.
План-график
внедрения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного и общего образования»
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	Содержание мероприятий
	Срок исполнения

	1.
	Размещение проекта Административного регламента на официальном  сайте Адми-нистрации городского округа Железнодо-рожный 
	 До 1 марта 2012 г.

	2.
	Рассмотрение предложений, поступивших от заинтересованных организаций и граждан
	В течение 1 месяца после размещением на официальном сайте

	3.
	Проведение экспертизы Административного регламента  уполномоченным органом
	Согласно сроков, по Постановлению от 06.06.2011 № 1546

	5.
	Утверждение Административного регламен-та постановлением Администрации городского округа Железнодорожный
	Май

2012 г.

	6.
	Размещение утвержденного Административ-ного регламента на официальном сайте Ад-министрации городского округа Железнодо-рожный, опубликование в газете «Мой город Железнодорожный»   и на портале муници-пальных услуг 
	В течение 10 рабочих дней после утверждения 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
«Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного  и общего образования»

Раздел 1.Общие положения
 

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного и общего образования» (далее - Муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества оказания и доступности Муниципальной услуги в муниципальных образовательных учреждениях дошкольного и общего образования городского округа Железнодорожный, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении образовательным учреждением Муниципальной услуги. Образовательное учреждение предоставляет дополнительные платные образовательные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей населения, предприятий, учреждений и организаций. 
            К платным образовательным услугам относятся: обучение по дополнительным образовательным программам, преподавание специальных курсов и циклов дисциплин, репетиторство, занятия по углубленному изучению предметов и другие услуги.

Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны образовательными учреждениями взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ (учебных планов) и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств бюджета.
1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

-Конституция РФ;

-Федеральный закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЭ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный Закон РФ от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании»;

-Федеральный Закон РФ от 24.07.1998 N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральный Закон РФ от 04.12.2007 N 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

-Федеральный Закон РФ от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Федеральный закон РФ от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон РФ от 24.11.1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в  Российской Федерации»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 14.02.2006 N 89 «О мерах государственной поддержки образовательных учреждений, внедряющих инновационные образовательные программы»;

-Постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 N 505 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;
-Приказ Министерства образования Московской области от 10.07.2007 N 1254 «Об утверждении порядка предоставления платных дополнительных образовательных услуг государственными образовательными учреждениями Московской области и муниципальными образовательными учреждениями Московской области»;
 -Приказ Министерства образования Московской области от 05.07.2006 N 1126 «Об утверждении методических рекомендаций по формированию цен на дополнительные образовательные услуги, оказываемые государственными и муниципальными образовательными учреждениями Московской области на платной основе»;

-Постановление Администрации городского округа Железнодорожный Московской области «Об оказании платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования в городе Железнодорожном» и иными нормативными актами.
          1.3. Предоставление         муниципальной услуги осуществляется муниципальными образовательными учреждениями городского округа Железнодорожный. (Приложение №1)
1.4. Потребителями муниципальной услуги (далее - Потребители) являются физические лица – дети, их родители (законные представители), взрослое население городского округа Железнодорожный.
1.5.Результатом предоставления образовательным учреждением Муниципальной услуги является заключение договора о предоставлении платных дополнительных услуг. 
Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о порядке предоставления образовательным учреждением Муниципальной услуги  предоставляется Потребителям непосредственно при личном обращении в муниципальном учреждении, с использованием средств телефонной связи, письменно с использованием почтовых и электронных средств связи, посредством публикации в средствах массовой информации,  путем размещения информации на официальном сайте образовательного учреждения.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактном телефоне, Интернет - адресе размещаются на сайте и на информационных стендах муниципальных образовательных учреждений.

2.1.3. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по телефону, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

2.1.4. На информационных стендах и на сайте размещается следующая информация:

-  извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

-   перечень документов для предоставления Муниципальной услуги;

-  список должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

-  месторасположение, график (режим) работы, номер телефона, адрес электронной почты муниципального образовательного учреждения;

-   основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны.
         2.1.5. При ответах на телефонные звонки, устные и письменные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции работника, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.1.6. Основными требованиями к информированию Потребителей о порядке предоставления образовательным учреждением муниципальной услуги является достоверность, четкость в изложении, полнота информации и доступность получения информации.
2.1.7. Для получения предоставляемой образовательным учреждением Муниципальной услуги Потребители в обязательном порядке подают в образовательное учреждение по адресам, указанным в Приложении №1 Регламента, письменное заявление о предоставлении Муниципальной услуги. Документы, предоставляемые для предоставления Муниципальной услуги, должны быть написаны на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык.

Письменное заявление Потребителей оформляется в произвольной форме. В письменном заявлении Потребителей должны быть указаны: 
- адресат (наименование образовательного учреждения и адрес в соответствии с Приложением №1 Регламента); 
         - реквизиты Потребителя (фамилия, имя, отчество, почтовый (электронный) адрес, телефон);   
         - суть заявления;   
         - подпись и дата.   

         2.2. Предоставление платных образовательных услуг оформляется договором, которым регламентируются условия и сроки их получения, порядок расчетов, права, обязанности и ответственность сторон.
        Услуга предоставляется с момента заключения и  на период действия договора между Потребителями и муниципальным образовательным учреждением.
        Общий срок предоставления Муниципальной услуги определяется образовательными программами, реализуемыми в муниципальном образовательном учреждении в соответствии с лицензией.

 2.3. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
-  несоответствие возраста условиям предоставления Муниципальной услуги;

-  превышение предельной численности Потребителей данной услуги, установленной санитарно-гигиеническими нормами;

-  заключение о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать данную услугу.
2.4. Правовой основой предоставления платных дополнительных образовательных услуг являются нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги (пункт 1.2. Регламента), лицензия учреждения на право ведения образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации и устав образовательного учреждения, договор между Потребителями и муниципальным образовательным учреждением о предоставлении Муниципальной услуги.
2.5. При предоставлении Муниципальной услуги заключается договор между Потребителями и муниципальным образовательным учреждением на оказание платных дополнительных образовательных услуг, которым регламентируются порядок расчетов, размер платы и способы ее взимания.
Цены (тарифы) на дополнительные платные образовательные услуги, оказываемые образовательными учреждениями города Железнодорожного на платной основе устанавливаются в соответствии с Постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 03.04.2012г. №650 «О внесении изменений в постановление Главы городского округа Железнодорожный Московской области от 25.02.2010 № 929 «Об оказании платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования в городе Железнодорожном».

2.6.  Письменные заявления Потребителей, в том числе посредством электронной связи, рассматриваются работниками образовательного учреждения с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного заявления.  
Предоставление Муниципальной услуги посредством размещения информации о программах и графиках на официальном сайте образовательного учреждения, адресованное неограниченному кругу лиц, осуществляется в течение 10 дней после утверждения образовательным учреждением учебных планов, реализуемых образовательных программ (основных и дополнительных), рабочих программ учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиков и согласования годовых календарных учебных графиков с органом местного самоуправления. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 минут.
         2.7. Ответственное лицо образовательного учреждения, осуществляющее прием документов от Потребителя при его личном обращении, принимает письменное заявление вместе с приложенными к нему документами (при наличии их у потребителя) и передает его для регистрации ответственному специалисту образовательного учреждения, который регистрирует заявление в журнале регистрации в день обращения заявителя.  
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут. 
         2.8.  Помещения образовательного учреждения, в которых предоставляется информация о порядке предоставления услуги и предоставляется услуга, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, средствами вычислительной техники (компьютер с установленными справочно-информационными системами), оргтехникой, обеспечены необходимым оборудованием (стол, стул, письменные принадлежности) и информационными материалами: уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, реализуемыми основными образовательными программами, дополнительными образовательными программами, учебными планами, рабочими программами учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовым календарным учебным графиком и другими документами, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме.  
        На информационных стендах должны быть размещены информационные материалы: 

- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
- образцы заполнения документов; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Помещения для предоставления Муниципальной услуги в учреждениях должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам пожарной безопасности.
2.9. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги являются:  

- транспортная доступность к местам предоставления Муниципальной услуги; 
- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте; 
-  размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в едином Портале государственных и муниципальных услуг; 
- обеспечение предоставления Муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Московской области; 

Показателями оценки качества предоставления Муниципальной услуги являются: 

- соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги; 
-  отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги. 
2.10. Правила оказания платных образовательных услуг в муниципальных образовательных учреждениях города Железнодорожного устанавливаются в соответствии с Постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 03.04.2012г. №650 «О внесении изменений в постановление Главы городского округа Железнодорожный Московской области от 25.02.2010 № 929 «Об оказании платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования в городе Железнодорожном».

Для оказания дополнительных услуг образовательное учреждение обязано: 

- включить в устав сведения о наличии дополнительных образовательных услуг; 
- изучить спрос в дополнительных образовательных услугах и определить предполагаемый контингент обучающихся (воспитанников); 
- создать условия для предоставления дополнительных образовательных услуг, гарантирующие охрану жизни и здоровья обучающихся (воспитанников). 

 Количество обучающихся не должно превышать нормы, предусмотренной учебными планами и лицензией на право ведения образовательной деятельности.
Раздел 3 . Административные процедуры
3.1. Порядок предоставления образовательным учреждением  Муниципальной услуги  

3.1.1. Предоставление образовательным учреждением Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация письменных заявлений Потребителей о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг (далее – Заявление); 
          - рассмотрение Заявления и принятие образовательным учреждением решения о предоставлении Муниципальной услуги.

3.1.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации Заявления Потребителя является поступившее в образовательное учреждение письменное заявление Потребителя.

Прием образовательным учреждением Заявлений о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг на следующий учебный год начинается ежегодно не ранее 01 апреля. 
На протяжении текущего учебного года Заявления Потребителей о приеме в образовательное учреждение в текущем учебном году принимаются без ограничения срока подачи заявления.  
3.1.3. Ответственное лицо образовательного учреждения, осуществляющее прием документов от Потребителя при его личном обращении, принимает Заявление и передает его для регистрации ответственному специалисту образовательного учреждения, который регистрирует заявление в журнале регистрации документов в день обращения Потребителя.
Заявление, поступившее от Потребителя в образовательное учреждение посредством почтовой/электронной связи, регистрируется ответственным специалистом образовательного учреждения в журнале регистрации документов в день их поступления.
3.1.4. Результатом приема Заявления является регистрация Заявления в журнале регистрации документов.
3.1.5. Основанием для рассмотрения образовательным учреждением Заявления Потребителя является регистрация данного заявления.
3.1.6. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении образовательным учреждением Муниципальной услуги директор образовательного учреждения издает приказ о зачислении Потребителя в образовательное учреждение.
3.1.7. Результатом исполнения административного действия является принятие образовательным учреждением решения о зачислении Потребителя в образовательное учреждение, оформленное приказом по учреждению.
3.1.8. Контроль  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками образовательного учреждения по исполнению настоящего Регламента осуществляется директором образовательного учреждения. 
3.1.9. Должностные лица образовательного учреждения несут ответственность за: 

- выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с настоящим Регламентом; 
- несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных настоящим Регламентом; 
- достоверность предоставляемой информации. 
Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1.  Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1.        Внутренний контроль осуществляется директором образовательного учреждения и его заместителями в форме:

-  оперативного контроля (по конкретному обращению Потребителя либо другого заинтересованного лица);

-  итогового контроля (по итогам полугодия и года);

- тематического контроля (подготовка к учебному году и т.п.)

4.1.2.   Внешний контроль осуществляется Администрацией городского округа Железнодорожный, органами надзора (по направлениям) и другими государственными и муниципальными контролирующими органами. Форму осуществления контроля выбирает проверяющая организация, это может быть:

-  проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период;

-  анализ обращений и жалоб Потребителей в Администрацию городского округа Железнодорожный;

-  проведение контрольных мероприятий.
4.2. Контроль осуществляется в плановом порядке - в соответствии с планом осуществления контрольных мероприятий Администрации городского округа Железнодорожный и органами надзора на основании действующего законодательства.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию городского округа Железнодорожный и органы надзора обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов потребителей Муниципальной услуги.
4.3. Выявленные в ходе контрольных мероприятий недостатки по оказанию Муниципальной услуги анализируются по каждому работнику образовательного учреждения  с  рассмотрением на комиссиях по служебному расследованию с принятием мер к их устранению, вынесением дисциплинарных или административных взысканий (если будет установлена вина в некачественном предоставлении услуги).
4.4. Должностные лица и работники, руководители образовательных учреждений, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
Раздел 5. Обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Муниципальной услуги
5.1. Потребители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц образовательного учреждения, решений принятых по результатам рассмотрения обращений в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел 6. Заключительные положения
6.1. Настоящий регламент является обязательным для муниципальных образовательных учреждений города Железнодорожного, предоставляющих Муниципальную услугу «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного и общего образования».

6.2.       В настоящий Регламент могут вноситься изменения и дополнения в установленном порядке.

Приложение №1
                                                             к Административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                   «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного, дополнительного и общего образования»
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений

	
	Наименование образовательного учреждения
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Телефон
	Адрес
	Электронный адрес

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 «Вишенка» комбинированного вида
	Круглова Наталья Сергеевна


	522-28-93
	г.Железнодорожный, ул.1Мая, д.15 


	-

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №3 комбинированного вида
	Трухина Светлана Сергеевна


	527-85-50                
	г.Железнодорожный, ул.Цветочная , д.1  
	-

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 комбинированного вида
	Виноградова Любовь Никитична


	522-33-28
	г.Железнодорожный, ул. Почтовая, д.4 , стр.1  
	-

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 комбинированного вида
	Попик Людмила Ивановна


	527-90-98       
	г.Железнодорожный, ул. Адмирала Кузнецова, д.10  
	-

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 комбинированного вида
	Истомина Лариса Алексеевна


	527-61-22
	г.Железнодорожный, ул. Пионерская д.6-А 
	-

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 комбинированного вида
	Ларионова 

Наталья Сергеевна


	527-51-35
	г.Железнодорожный, ул. Саввинское шоссе, д.7 «А» 
	-

	7.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад №8 общеразвивающего вида с приоритетными направ-лениями интеллектуального, эстетического и физического развития
	Филина Наталия Владимировна


	522-06-99
	г.Железнодорожный, ул.Автозаводская, д.2


	-

	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №9 «Синяя птица» комбинированного вида
	Потеенко Лариса Константиновна


	527-54-32
	г.Железнодорожный, ул. Чаплыгина, д.4     


	-

	9.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад №10 «Радуга» общеразвивающего вида с приоритетными направ-лениями интеллектуального, эстетического и физического развития воспитанников
	Черенкова Вероника Викторовна


	525-03-60
	г.Железнодорожный, ул.Граничная, 36А


	-

	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №11 комбинированного вида
	Гросс Надежда Владимировна
	522-07-93        
	г.Железнодорожный, ул. Центральная, д.11А
	-

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №12 компенсирующего вида
	Павлова Валентина Федоровна


	527-72-19                
	г.Железнодорожный, ул. Новая, дом 25  
	mbdou12@inbox.ru

	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №13 комбинированного вида


	Бобылева Надежда Юрьевна


	522-32-48
	г.Железнодорожный, ул. Свободы, д.2А 
	-

	13.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение-центр развития ребенка   - детский сад №14 
	Биличенко Ирина Владимировна


	522-22-32               
	г.Железнодорожный, ул. Советская, д.12 


	detsad-pchelka@yandex.ru

	14.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15 «Ручеек» комбинированного вида 
	Пантус Лиана Владимировна


	527-50-10   
	г.Железнодорожный, ул.Калинина, дом 5А 


	-

	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №16 комбинированного вида


	Николаевна Наталья Викторовна


	522-22-85            
	г.Железнодорожный, ул. Заводская, д.14 стр.1, 


	-

	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - Центр развития ребенка -  детский сад №17


	Москвичева Людмила Васильевна


	522-50-36                           
	г.Железнодорожный, ул. Маяковского, д.6  


	-

	17.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение-центр развития ребенка - детский сад №18


	Кабусенко Марина Геннадьевна


	522-81-49                    
	г.Железнодорожный, ул. Пионерская д.13А


	-

	18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад №21  первой категории


	Леонтьева Ирина Ивановна


	522-05-13            
	г.Железнодорожный, мкр. Павлино, д. 20
	-

	19.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №23 Центр развития ребенка
	Булыгина Наталья Васильевна


	522-18-25                  
	г.Железнодорожный, ул. Советская,  д. 34 стр. 1


	mbdou23crr@mail.ru

	20.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №24 комбинированного вида
	Сорокина Алевтина 

Ивановна


	527-60-42                  
	г.Железнодорожный, ул. Маяковского, д.27


	-

	21.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад №27  компенсирующего вида
	Иванова Тамара Григорьевна


	522-29-44         
	г.Железнодорожный, ул. Маяковского, д.7
	duimovochka2012@yandex.ru

	22.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад №28 первой категории городского округа Железнодорожный Московской области
	Галкина Оксана Викторовна


	522-26-15                      
	г.Железнодорожный, ул. 1 Мая, д.6


	-

	23.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №29 общеразвивающего вида
	Андрианова Валентина Ивановна


	522-27-23                  
	г.Железнодорожный, ул. Аллейная, д.6 
	-

	24.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №31 комбинированного вида


	Тиц Юлия Федоровна


	527-64-22                         
	г.Железнодорожный, ул. Жилгородок, д.14А


	-

	25.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №35 комбинированного вида
	Русакова Ирина Анатольевна


	522-21-76                 
	г.Железнодорожный, ул.Керамическая  дом 23, строение 1
	-

	26.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа-детский сад №1 «Росинка»
	Железнова Ирина Эдуардовна
	522-93-09
	г. Железнодорожный

ул.Граничная, д.22, стр.1
	shkola.rosinka@yandex.ru

	27.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста начальная школа-детский сад №13
	Морозова Наталья Александровна
	527-55-37
	г. Железнодорожный

ул.Новая, д.34
	sсhool-garden13@yandex.ru

	28.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение гимназия №1 городского округа Железнодорожный
	Дроздова Ольга Петровна
	522-65-71
	г. Железнодорожный

ул.Новая, д.17
	gimnaziya1_gd@mail.ru

	29.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия №2 городского округа Железнодорожный Московской области
	Ларькина Анна Борисовна
	527-70-43
	г. Железнодорожный

ул.Школьная, д.3,стр.1
	gymnazya2@mail.ru

	30.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №3
	Сучкова Юлия Александровна
	522-86-09
	г. Железнодорожный

мкр.Павлино, д.3, стр.1
	pav3s@mail.ru

	31.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №4 городского округа Железнодорожный


	Гвалдина Людмила Ивановна 
	527-65-73
	г. Железнодорожный

ул.Свободы, д.4, стр.1
	moysosh-4@mail.ru

	32.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №5 городского округа Железнодорожный Московской области
	Яньшина Лидия Борисовна
	527-70-23
	г. Железнодорожный

ул.Носовихинское шоссе, д.13, стр.1
	perspektiva_2007@inbox.ru

	33.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №6  города Железнодорожного Московской области
	Киселева Елена Георгиевна
	527-70-22
	г. Железнодорожный

ул.Саввинская, д.1а
	savschool6@mail.ru

	34.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №7 с углубленным изучением отдельных предметов городского округа Железнодорожный Московской области
	Ченцова Галина Борисовна
	527-73-22
	г. Железнодорожный

ул.Октябрьская, д.7
	moy-school7@yandex.ru

	35.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №8 городского округа Железнодорожный Московской области
	Волошина Тамара Вениаминовна
	527-70-42
	г. Железнодорожный

ул.Юннатов, д.8, стр.1
	schkola8gd@yandex.ru

	36.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение гимназия №9 имени дважды Героя Советского Союза С.Г.Горшкова городского округа Железнодорожный Московской области
	Чалая Валерия Юрьевна
	527-91-04
	г. Железнодорожный

мкр.Купавна, ул.Озерная, д.10
	gumnasium9@mail.ru

	37.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №10 городского округа Железнодорожный Московской области
	Штанова Антонина Анатольевна
	527-52-76
	г. Железнодорожный

ул.Калинина, д.7
	school10zd@mail.ru

	38.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение гимназия №11 городского округа Железнодорожный
	Панченко Марина Сергеевна
	522-78-41
	г. Железнодорожный

ул.Колхозная, д.9
	info-gimnaziya-11@yandex.ru

	39.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №12 городского округа Железнодорожный Московской области
	Баринова Ирина Александровна
	522-36-55
	г. Железнодорожный

мкр.Павлино, д.12, стр.1
	school12-geldor@yandex.ru

	40.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение лицей городского округа Железнодорожный Московской области
	Нестерович Игорь Леонидович
	527-40-60
	г. Железнодорожный

ул.Граничная, д.6, стр.1
	liceym@mail.ru

	41.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Станция юных техников
	Мухина Галина  Васильевна
	527-41-95
	г. Железнодорожный

ул.Новая, д.38
	moydod.sut@yandex.ru

	42.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дворец детского творчества
	Ермилова Наталья Николаевна
	527-73-18
	г. Железнодорожный

ул.Юбилейная, д.16А
ул.Юбилейная, д.1А-2


	ddtzd@mail.ru

	43.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Художественная школа
	Киланова Светлана Николаевна
	980-97-16
	г. Железнодорожный

мкр.Павлино, д.1, к.2,
ул.Юбилейная, д.34,

ул. Речная, д.3, д.5


	artschool95@mail.ru

	44.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Астрономическая школа «Вега»
	Татарников Михаил Прохорович
	522-79-64

	г. Железнодорожный

ул.Пушкина, д.6А
	macvega@mail.ru


 

Приложение №2
                                                             к Административному регламенту 

                                                            предоставления муниципальной услуги 

                                                   «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного , дополнительного и общего образования»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Оказание муниципальных платных дополнительных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования»
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Возникла необходимость в получении платной  дополнительной образовательной услуги





Обращение заявителя в муниципальное образовательное учреждение городского округа Железнодорожный





Почтой





Факсом





Электронной почтой





Лично





Прием и регистрация документов от заявителя, проверка комплектности и содержания документов





Рассмотрение обращения





Есть основания для отказа в предоставлении услуги?





Нет





Да





Предоставление услуги заявителю





Отказ в предоставлении услуги








