«УТВЕРЖДАЮ»                                                               

Глава городского округа 

Железнодорожный 

_личная подпись Е.И.Жирков 

«19»____декабря 2012 г.
Перечень 
муниципальных услуг, предоставляемых в городе Железнодорожном 

и требующих межведомственного взаимодействия
	№№
	Наименование услуги
	Орган Админи​страции, ответ​ственный за ока​зание услуги
	Организации, участ​вующие в межведом​ственном взаимодей​ствии в рамках оказа​ния муниципальной услуги
	Вид и название  документа, который требуется для предоставления муниципальной услуги
	Установление предельного срока получения ответа по каждому виду документов
	Вид информационного взаимодействия (представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи)

	1. 
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
	Управление по жилищным вопросам.
	1. Управление федеральной миграционной службы Российской Федерации по Московской области. 
	Сведения о снятии и постановке граждан на регистрационный учет.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	2. 
	
	
	2. Инспекция Федеральной налоговой службы России.


	Справка налогового органа, подтверждающая сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, автомобили, мотоциклы, земельные участки) на всех членов семьи.

Справка налогового органа о том, что гражданин, подавший заявление, а также все совершеннолетние члены его семьи не зарегистрированы в качестве предпринимателя и не входят в состав учредителей предприятий или организаций любых организационно-равовых форм собственности  (на всех совершеннолетних членов семьи).
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.



	3. 
	
	
	3. ФБУ «Кадастровая палата» по Московской области.
	Сведения о предоставлении земельных участков в собственность до 1997 года.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	4. 
	
	
	4. Главное управление Пенсионного фонда Российской Федерации  № 7 по Московской области Управление № 5.
	Сведения по социальным выплатам, к которым относятся: пенсии, ЕДВ.


	 До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	5. 
	
	
	5. Железнодорожненский отдел социальной защиты населения.

	Сведения по социальным выплатам, к которым относятся: ежемесячное пособие на ребенка,  суммы ежемесячных денежных выплат  и компенсаций различным категориям граждан, суммы предоставленной государственной социальной помощи.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.



	6. 
	
	
	6. ГКУ МО Железнодорожненский центр занятости населения.


	Сведения по социальным выплатам, к которым относятся: пособия по безработице.
	 До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	7. 
	
	
	7. ГУП МО «МОБТИ» Железнодорожный филиал.


	Уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений.

Информация из учетных данных право собственности на недвижимое имущество в г. Железнодорожном МО, технический паспорт жилого помещения.
	 До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.



	8. 
	
	
	8. Главное управление ЗАГС Московской области, Железнодорожненский отдел ЗАГС.
	Ответы на запросы по записям в актах о смерти граждан.
	 До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	9. 
	
	
	9. ГИБДД МВД России.


	Сведения о собственности движимого имущества граждан.
	 До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	10. 
	
	
	10. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений.
	 До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	11. 
	Прием заявлений и организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
	Отдел жилищных субсидий.
	1. Главное управление Пенсионного фонда Российской Федерации  № 7 по Московской области Управление № 5.
	Справка о размере пенсии и доплат к пенсии гражданам, проживающим в г. Железнодорожный.
	2 дня.
	В электронном виде.

	12. 
	
	
	2. Железнодорожненский отдел социальной защиты населения.


	2.1.Справка о размере  доплат к пенсии гражданам, проживающим на территории г. Железнодорожный.

2.2.Справка о размере детского пособия, пособия по уходу за ребенком до 1,5 лет гражданам, проживающим на территории г. Железнодорожный.
	2 дня.
	В электронном виде.

	13. 
	
	
	3. Управление федеральной миграционной службы Российской Федерации по Московской области.
	Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания (выписка из домовой книги).
	2 дня.
	На бумажном носителе.


	14. 
	
	
	4. ГКУ МО Железнодорожненский центр занятости населения.
	Справка о невыплате пособия по безработице или о размере пособия по безработице гражданам города Железнодорожный.
	2 дня.
	На бумажном носителе.


	15. 
	
	
	5. Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение или выписка из ЕГРП или выписка из ЕГРН.
	2 дня.
	На бумажном носителе, в электронном виде.


	16. 
	
	
	6. Объединенный военный комиссариат (военкомат) Балашиха, Реутов и Балашихинского района.
	Справка о размере пенсии и доплат к пенсии гражданам, получающим пенсию через военный комиссариат.
	2 дня.
	На бумажном носителе.

	17. 
	
	
	7. МВД России.

	Справка о размере пенсии и доплат к пенсии гражданам, получающим пенсию по линии МВД России.
	2 дня.
	На бумажном носителе.

	18. 
	
	
	8 Служба судебных приставов.


	Справка о размере алиментов или неполучении алиментов.
	2 дня.
	На бумажном носителе.

	19. 
	Бесплатное предоставление земельных участков многодетным семьям.
	Комитет по управлению имуществом.
	1. Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из Единого государственного реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним, на земельные участки, здания, строения, сооружения.
	До 5 дней.


	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	20. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.
	Кадастровый паспорт на земельный участок.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	21. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.
	Комитет по управлению имуществом.
	ГИБДД МВД России.


	Согласование эскиза.
	До 5 дней.


	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	22. 
	Прием документов, необходимых для согласования перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое), а также выдача соответствующих решений о переводе или об отказе в переводе. 
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1. Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

 
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	23. 
	
	
	2. Железнодорожный филиал ГУП МО «МОБТИ».
	Технический паспорт помещения (план переводимого помещения с его техническим описанием), копия поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение.

Информация из учетных данных о праве собственности на недвижимое имущество.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	24. 
	Подготовка и выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1. Железнодорожненский отдел ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.
	Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (об объекте недвижимости).
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	25. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на земельные участки, здания, строения, сооружения.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	26. 
	
	
	3.Территориальный отдел Государственного строительного надзора Московской области.
	Заключения о соответствии построенного, отремонтированного, реконструированного объекта требованиям технических регламентов проектной документации.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	27. 
	
	
	4.Железнодорожный филиал ГУП МО «МОБТИ».
	Выписка из инвентарного дела.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	28. 
	Прием документов, необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе.


	Комитет архитектуры и градостроительства.


	1.Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	29. 
	
	
	2.Железнодорожный филиал ГУП МО «МОБТИ».
	Технический паспорт помещения. 

Информация из учетных данных о праве собственности на недвижимое имущество.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	30. 
	Отнесение земельных участков к землям определенной категории.
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1.Железнодорожненский отдел ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (об объекте недвижимости).
	2 дня.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	31. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на земельные участки, здания, строения, сооружения.
	2 дня.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	32. 
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка.
	Комитет по торговле, услугам и защите прав потребителей.
	1. Инспекция Федеральной налоговой службы России.


	Копии учредительных документов (нотариально заверенные), выписка из ЕГРЮЛ (нотариально заверенная), копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе (нотариально заверенная).
	До 30 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	33. 
	
	
	2.Железнодорожненский Отдел Главного управления Федеральной регистрационной службы по Московской области.
	Свидетельство о праве собственности объекта (объектов) недвижимости.
	До 30 дней
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	34. 
	Подготовка и выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка.
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1.Железнодорожненский отдел ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (об объекте недвижимости).
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	35. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области./
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на земельные участки, здания, строения, сооружения.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	36. 
	Присвоение почтового адреса объекту недвижимости и выдача соответствующих документов.
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1.Железнодорожненский отдел ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (об объекте недвижимости).
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	37. 
	
	
	2.Железнодорожный филиал ГУП МО «МОБТИ».
	Технический паспорт объекта недвижимости.

Выписка из инвентарного дела.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	38. 
	Выдача согласования о внесении субъектов потребительского рынка (предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания) в реестр объектов потребительского рынка Московской области.
	Комитет по торговле, услугам и защите прав потребителей.
	1.Инспекция Федеральной налоговой службы России.


	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющего деятельность в сфере потребительского рынка на данном объекте, копия (нотариально заверенная) указанного свидетельства.
	До 30 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	39. 
	
	
	2.Железнодорожненский Отдел Главного управления Федеральной регистрационной службы по Московской области.
	Копия свидетельства о праве собственности.
	До 30 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	40. 
	Подготовка и заключение (регистрация), расторжение договора аренды на земельные участки.
	Комитет по управлению имуществом.
	Железнодорожненский отдел  ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.
	Кадастровый паспорт на земельный участок.


	До 5 дней.

	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	41. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел  Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Уведомление о регистрации сделки


	До 5 дней.

	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	42. 
	
	
	3.Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы  № 20 по Московской области.
	Выписка из ЕГРЮЛ или из ЕГРИП.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	43. 
	Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества.
	Комитет по управлению имуществом
	1.Железнодорожненский отдел  ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области


	Технический и кадастровый паспорта на недвижимое имущество, находящееся на земельном участке.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	44. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел  Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Кадастровый паспорт на земельный участок.
Выписка из ЕГРП на земельный участок.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	45. 
	
	
	3.Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы  № 20 по Московской области.
	Выписка из ЕГРЮЛ или ЕГРИП.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	46. 
	Подготовка, заключение и регистрация договоров аренды, дополнительных соглашений о расторжении договоров аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда.
	Комитет по управлению имуществом.
	1.Железнодорожненский отдел  ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Технический и кадастровый паспорта на нежилые помещения муниципальной собственности.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	47. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел  Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Уведомление о государственной регистрации прав.


	До 5 дней.


	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	48. 
	
	
	3.Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы  № 20 по Московской области.
	Выписка из ЕГРЮЛ или из ЕГРИП.

	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	49. 
	Подготовка и заключение договора купли-продажи на нежилые помещения муниципального фонда.
	Комитет по управлению имуществом.


	1.Железнодорожненский отдел  ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Технический и кадастровый паспорта на здания, помещения и сооружения.
	До 5 дней.

	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	50. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел  Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Кадастровый паспорт на земельный участок.

Свидетельство на право собственности.


	До 5 дней.


	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	51. 
	
	
	3.Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы  № 20 по Московской области.
	Выписка из ЕГРЮЛ и ЕГРИП.
	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	52. 
	Предоставление садовых, огородных и дачных земельных участков гражданам и садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям граждан.
	Комитет по управлению имуществом.
	1.Железнодорожненский отдел  ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.
	Кадастровый паспорт земельного участка.


	До 5 дней.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	53. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел  Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Московской области. 


	Свидетельство о государственной регистрации права.

	До 5 дней
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	54. 
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и объектов капитального строительства.
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1.Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.


	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на земельные участки, здания, строения, сооружения.
	2 дня.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	55. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке (об объекте недвижимости).
	2 дня
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	56. 
	Предоставление свободных земельных участков без предварительного согласования места размещения объектов, в том числе, для индивидуального жилищного строительства.
	Комитет по управлению имуществом.
	1.Железнодорожненский отдел  ФГУ «Кадастровая палата» по Московской области.


	Кадастровый паспорт земельного участка.


	До 5 дней


	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	57. 
	
	
	2.Железнодорожненский отдел  Управления Федеральной государственной службы регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из ЕГРП о правах на  земельный участок.
	До 5 дней
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	58. 
	Изменение вида разрешенного использования объекта недвижимости, земельного участка.
	Комитет архитектуры и градостроительства.
	1.Железнодорожненский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на земельные участки, здания, строения, сооружения.
	2 дня
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.

	1. 
	
	
	2.Железнодорожнен​ский отдел ФГУ «Ка​дастровая палата» по Московской области.


	Кадастровый пас​порт земельного участка или ка​дастровая выписка о земельном участке (об объ​екте недвижимо​сти).
	2 дня.
	Представление документа в электронном виде, в бумажном виде, с использованием факсимильной связи.


Заместитель Главы Администрации городского округа 
Железнодорожный, руководитель группы по формированию 
электронного правительства на территории города 
Железнодорожного                                                                                                                                                С.А.Дежин
