ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Административному регламенту исполнения муниципальной функции
«Организация мероприятий по охране окружающей среды 

в границах городского округа Железнодорожный»

             Административный регламент муниципальной функции «Организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа Железнодорожный» (далее – регламент) устанавливает критерии, сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) и (или) принятия решений.

            Регламент разработан с целью оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальным органом муниципальной функции по организации мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа Железнодорожный (далее – муниципальная функция), упорядочения административных процедур (действий), устранения избыточных административных процедур (действий), сокращения срока исполнения муниципальной функции, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках исполнения муниципальной функции.

         Регламент определяет ответственность должностных лиц муниципальных органов, исполняющих муниципальную функцию, за несоблюдение ими требований регламента при выполнении административных процедур (действий).
          Регламент разработан на основании 

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";
- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закона Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»;
- Устава городского округа Железнодорожный;

- Постановления Главы городского округа Железнодорожный Московской области от 26.01.2009 № 96 «Об утверждении Положения об отделе экологии Администрации городского округа Железнодорожный».

         Объектом исполнения муниципальной функции является территория города Железнодорожного. 

        Проект административного регламента размещается на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный для независимой экспертизы, а также внесения предложений заинтересованных организаций и граждан.
ПЛАН-ГРАФИК  
внедрения   Административного   регламента  Администрации городского округа Железнодорожный   исполнения муниципальной функции «Организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа Железнодорожный»
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок

реализации
	Ответственное

лицо

	1
	Размещение проекта Административного регламента на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный
	23.05.2012
	Горячев А.В., начальник отдела экологии Администрации городского округа Железнодорожный

Ермакова А.В., помощник Главы городского округа

	2
	Проведение независимой экспертизы подготовленного проекта  Административного   регламента 
	23.05.2012-23.06.2012
	физические и юридические лица

	3
	Рассмотрение поступивших в отдел экологии Администрации городского округа Железнодорожный заключений  независимой экспертизы и принятие решений по каждой экспертизе
	23.05.2012-23.06.2012
	Горячев А.В., начальник отдела экологии Администрации городского округа Железнодорожный

	4
	Проведение экспертизы подготовленного проекта Административного регламента Контрольным органом местного самоуправления
	Согласно сроков, по Постановлению от 06.06.2011 № 1546
	Леонтьев Н.А., начальник Контрольного органа городского округа Железнодорожный

	5
	Утверждение  Административного   регламента  постановлением Администрации городского округа Железнодорожный
	в течение 10 дней с момента согласования  проекта  Административного   регламента 
	

	6
	 Размещение утвержденного Административного регламента в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный, опубликование в газете «Мой город Железнодорожный» и на портале муниципальных услуг 
	в течение 10 календарных дней с момента  утверждения  Административного   регламента 
	Рубищева Т.П., пресс-секретарь Главы городского округа Железнодорожный Ермакова А.В., помощник Главы городского округа Железнодорожный 


  Проект                                                                                        Утвержден
                                                                                    постановлением Администрации

                                                                                    городского округа Железнодорожный

                                                                                    №________ «____»__________2012

Административный регламент исполнения муниципальной функции
«Организация мероприятий по охране окружающей среды 

в границах городского округа Железнодорожный»

                                                        I. Общие положения

1.1. Муниципальная функция «Организация мероприятий по охране окружающей среды в границах городского округа Железнодорожный» (далее – муниципальная функция).
1.2. Муниципальная функция исполняется Администрацией городского округа Железнодорожный (далее – Администрация) через структурное подразделение Администрации – отдел экологии Администрации (далее – отдел экологии).
1.3. Исполнение муниципальной функции регулируется: 

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды";
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»;
- Уставом городского округа Железнодорожный;

- Постановлением Главы городского округа Железнодорожный Московской области от 26.01.2009 № 96 «Об утверждении Положения об отделе экологии Администрации городского округа Железнодорожный».
1.4. Объектом исполнения муниципальной функции является территория города Железнодорожного. 
1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является обеспечение сохранения благоприятной окружающей среды и экологической безопасности на территории города Железнодорожного (воздух, вода, почвы, зеленые насаждения). 

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции является открытой, общедоступной и предоставляется по запросу заинтересованных лиц.

Для получения информации о  порядке исполнения муниципальной функции заинтересованные лица вправе обратиться в отдел экологии по адресу: 143980, Московская область, город Железнодорожный, улица Интернациональная, дом № 20, кабинет 16. 

 Телефон для справок и консультаций: 8 (495) 522-52-85.

 Адрес электронной почты: ecootdel.adm@mail.ru
      Рабочие дни: Понедельник - четверг с 9-00  до 18.15
                              Пятница с 9- 00 до 17-00

      Приемные дни: понедельник, среда с 9-00 до 17-00
      Обед: с 13-00 до 14-00
Выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

      Адрес сайта в сети Internet: zheldor-city.ru
Способы получения информации об исполнении муниципальной функции:
         -  непосредственно в отделе экологии (при личном обращении Заявителя);

         - с использованием средств телефонной связи, электронной и почтовой связи;
          - на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный, газете «Мой город».
2.2. Муниципальная функция исполняется на безвозмездной основе.

2.3. Муниципальная функция исполняется в течение года.  
                               III. Административные процедуры
3.1. Основанием для исполнения муниципальной функции является необходимость

обеспечения благоприятной окружающей среды и экологической безопасности на территории города Железнодорожного.
3.2. Подготовка к осуществлению муниципальной функции включает в себя следующие административные действия:
- в течение года специалисты проводят мониторинг состояния окружающей среды на территории города, с целью определения земельных участков, водных объектов, озелененных территорий, подлежащих восстановлению в рамках выполнения природоохранных мероприятий,  выявляются проблемы, связанные с необходимостью приобретения установок и обустройства объектов природоохранного назначения; 

- проводится анализ поступающих в отдел экологии обращений от юридических и физических лиц по вопросам, связанным с состоянием атмосферного воздуха, водных объектов, земельных ресурсов, а также зеленых насаждений города;
- выявленные приоритетные проблемы включаются в план природоохранных мероприятий с указанием сумм затрат и сроков выполнения;
- результатом административного действия является составление проекта программы природоохранных мероприятий, направленных на улучшение экологической обстановки города Железнодорожного на следующий год (далее – программа природоохранных мероприятий).
    Ответственными лицами за исполнение данной административной процедуры являются специалисты отдела экологии.
3.3. Проект программы природоохранный мероприятий до конца текущего года в 

обязательном порядке согласовывается с заместителем Главы Администрации городского округа Железнодорожный, курирующим вопросы экологии, который может вносить изменения или исключения каких-либо из запланированных природоохранных мероприятий, сопровождая данные действия своей резолюцией. 

     Результатом данной административной процедуры является согласованный проект программы природоохранных мероприятий.

      Ответственным лицом за исполнение административной процедуры является начальник отдела экологии.

3.4. Дополнительная корректировка  программы природоохранных мероприятий происходит после принятия бюджета городского округа Железнодорожный на следующий год.  Количество и содержание природоохранных мероприятий зависит от объема финансирования по статьям «Лесное хозяйство» и «Охрана окружающей среды» бюджета городского округа Железнодорожный. Приоритетность природоохранных мероприятий определяется начальником отдела экологии совместно с заместителем Главы Администрации, курирующего вопросы экологии.
       Данная административная процедура исполняется в период с дня принятия бюджета городского округа Железнодорожный и до 10 января следующего года.

       Ответственным лицом за исполнение административной процедуры является начальник отдела экологии.

3.5. Откорректированный и согласованный проект программы природоохранных мероприятий в период с 10 января по 10 февраля следующего года предоставляется в Совет депутатов городского округа Железнодорожный для рассмотрения.
     Результатом данной административной процедуры является предложение о внесении в план работы Совета депутатов городского округа Железнодорожный.

вопроса о принятии программы природоохранных мероприятий.

     Ответственным лицом за исполнение административной процедуры является начальник отдела экологии.

3.6. После принятия Советом депутатов городского округа Железнодорожный программы природоохранных мероприятий, специалисты отдела экологии готовят техническое задание на проведение мероприятий, указанных в программе. 
      Результатом данной административной процедуры является передача готового технического задания в Комитет по экономике и инвестиционной политики Администрации городского округа Железнодорожный для объявления конкурса или аукциона на проведение природоохранных мероприятий.
     Ответственными лицами за исполнение данной административной процедуры являются специалисты отдела экологии.

3.7. После определения исполнителя работ, с начала производства работ и до их окончания, отдел экологии осуществляет систематический контроль за ходом выполнения работ. 
      Результатом осуществления муниципальной функции является подписание акта выполненных работ. 
     Ответственным лицом за исполнение административной процедуры является начальник отдела экологии.

3.8. Ежегодно начальник отдела экологии отчитывается перед депутатами Совета депутатов городского округа Железнодорожный о проведенных природоохранных мероприятиях. Ответственные специалисты отдела экологии по итогам проведенных природоохранных мероприятий готовят ежегодный отчет, либо аналитическую справку об их реализации. Начальник отдела экологии представляет данные документы на согласование заместителю Главы Администрации, курирующему вопросы экологии. Согласованные документы представляются на Совет депутатов городского округа Железнодорожный для утверждения.

         Результатом осуществления муниципальной функции является утверждение отчета либо аналитической справки о выполнении природоохранных мероприятий Советом депутатов городского округа Железнодорожный.
    3.9. Выполнение муниципальной функции может быть приостановлено либо отменено в случае наступления чрезвычайного положения, стихийного бедствия, массового беспорядка, обстоятельства, угрожающего жизни и здоровью граждан.

IV. Порядок и форма контроля за исполнением муниципальной функции.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляет начальник отдела экологии.
 4.2. Специалист отдела, ответственный за выполнение административных процедур, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, полноту и качество их выполнения. 
4.3. Проведение проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляет заместитель Главы Администрации городского округа, курирующий деятельность отдела экологии.

4.4. Ответственность за выполнение муниципальной функции  несет начальник отдела экологии.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения  при исполнении муниципальной функции.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего административного регламента (далее - обращение) письменно на имя Главы городского округа, первого заместителя Главы городского округа, заместителя Главы городского округа, курирующего вопросы экологии,   либо устно к начальнику отдела экологии.
5.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

     К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

5.3.   Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней от даты регистрации обращения.

5.4.   При обращении с устной жалобой к начальнику отдела экологии, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.5. Обращения заявителей, содержащих обжалование решений, действий (бездействий) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.6.   Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения требований законодательства Российской Федерации, законодательства Московской области, нормативно-правовых актов городского округа Железнодорожный и настоящего административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

5.7.   Если  в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.  

